
Alta y baja de 

usuarios
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1) Acceda al menú principal de Odoo y 

haga click en el módulo “Ajustes".

2) En la pantalla principal del módulo, 

seleccione la acción “Usuarios y 

empresas".

3) En la lista desplegable, haga click en la 

opción “Usuarios".
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4) EN la pantalla de los usuarios, haga click en el 

botón de “CREAR”.

5) En la configuración del usuario agregue el 

nombre y el correo electrónico

6) De click en “GUARDAR”.



7) Hecho esto el usuario recibirá un correo 

electrónico para darse de alta en el sistema.

8) Después haga click en el botón de “CREAR 

EMPLEADO”.
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9) En la parte inferior de la pagina podrá agregar 

la configuración del empleado.

10)Ya que se configuro el nuevo usuario, de click 

en “GUARDAR”.
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1) Para dar de baja un usuario, acceda al 

menú principal de Odoo y haga click en 

el módulo “Ajustes".

2) En la pantalla principal del módulo, 

seleccione la acción “Usuarios y 

empresas".

3) En la lista desplegable, haga click en la 

opción “Usuarios".
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4) En la pantalla de los usuarios, seleccione el 

cliente que desea eliminar.

5) Después haga click en el botón “Acción” 

6) En la lista desplegable, elija la opción de 

“Archivar”.
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