
Liberar correo de empleado 

para asignar a uno nuevo
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1) Acceda al menú principal de Odoo y 

haga click en el módulo “Ajustes".

2) En la pantalla principal del módulo, 

seleccione la acción “Usuarios y 

empresas".

3) En la lista desplegable, haga click en la 

opción “Usuarios".
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Nota: Cuando se modifica un correo, el usuario 

pierde el acceso por lo que será necesario 

iniciar sesión con el nuevo correo.
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4) Seleccione la línea del usuario que 

dedea modificar.

5) Y en la configuración del usuario, haga 

click en “EDITAR”.

6) Agregue el nuevo correo electrónico.

7) De click en “GUARDAR”.
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